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Das Max-Planck-Institut für Plasmaphysik als ein Institut der Max-Planck-Gesellschaft zur Förderung der Wissenschaften e.V. ist mit rund 1100
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in Garching bei München und Greifswald das größte Zentrum für Fusionsforschung in Europa. Die
Wissenschaftler*innen untersuchen die physikalischen Grundlagen für ein Fusionskraftwerk, das – ähnlich wie die Sonne – Energie aus der
Verschmelzung leichter Atomkerne gewinnt. Die Forschung vollzieht sich in sieben experimentellen und theoretischen Projekten, die darauf abzielen, die
Kernfusion zu einer unerschöpflichen und sicheren Energiequelle der Zukunft zu entwickeln.

Das Max-Planck-Institut für Plasmaphysik in Garching sucht zum 01.09.2023 Auszubildende in der Verwaltung für den Ausbildungsberuf
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d).
Wir bieten eine umfassende und sorgfältige Ausbildung in den unterschiedlichen Abteilungen einer Wissenschaftsverwaltung. Wir vermitteln
Kenntnisse und praktische Fertigkeiten in der Organisation und Koordination der Arbeitsabläufe im Büroalltag in wechselnden Abteilungen, wie z.B.
Personal- und Finanzabteilung sowie Einkauf. Sie erhalten eine Ausbildung mit einer breit und solide angelegten kaufmännischen Basis und lernen
u.a. die verschiedenen Facetten der Personalarbeit kennen und unterstützen die verschiedenen Abteilungen bei Assistenz- und Sekretariatsaufgaben,
bei der Organisation von Besprechungen und in der Projektarbeit.
Die Berufsausbildung dauert im Normalfall 3 Jahre, kann jedoch im Einzelfall auf 2,5 oder 2 Jahre gekürzt werden.

Das bringen Sie mit

Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur, gerne auch Studienabbrecher
Freude im Umgang mit dem PC und erste MS-Office Anwenderkenntnisse (Word, Excel)
Gute Deutsch-, Mathe- und Englischkenntnisse
Hohe Motivation und Verantwortungsbewusstsein
Serviceorientierung und Freude an Kommunikation
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und sorgfältige Arbeitsweise

Wir bieten

Eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbildung am Forschungszentrum Garching an einem der weltweit führenden Institute der Plasma- und
Fusionsforschung
Gleitende Arbeitszeit und eine attraktive Vergütung nach TVAöD (1. Jahr: 1.068,26 €, 2. Jahr: 1.118,20 €, 3. Jahr: 1.164,02 €)!
Möglichkeit zum Aufenthalt an anderen Max-Planck-Instituten im In- oder Ausland
Direkte Anbindung an die U-Bahn und kostenlose Parkplätze auf dem Institutsgelände
Diverse Sozialleistungen (z. B. vermögenswirksame Leistungen, vergünstigte Ferienwohnungen)

Das IPP hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte Menschen zu beschäftigen. Bewerbungen Schwerbehinderter sind ausdrücklich
erwünscht. Das IPP will den Anteil von Frauen in den Bereichen erhöhen, in denen sie unterrepräsentiert sind. Frauen werden deshalb ausdrücklich
aufgefordert sich zu bewerben.

Informationen zum Umgang mit Ihren Daten und Ihre diesbezüglichen Rechte finden Sie auf unserer Webseite unter: www.ipp.mpg.de/datenschutz-
bewerbung .

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Online-Bewerbung bis zum 31.03.2023.

http://www.ipp.mpg.de/datenschutz-bewerbung
https://recruitingapp-5518.de.umantis.com/VacanciesIntraxData/618/Application/CheckLogin/31?lang=gerger

