
 

  

Ausbildungsangebot 

Die Gemeinde Unterföhring sucht zum Ausbildungsstart am 1. September 2024 eine/n 
 

Auszubildende/n zur/ zum  

Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste  

(w, m, d) 
 

in unserer modernen Gemeindebibliothek im Bürgerhaus. 
_________________________ 
 

Deine zukünftigen Aufgabenschwerpunkte: 

Du informierst und berätst unsere Kunden, Du lernst das Recherchieren in Datenbanken und 

Katalogen sowie die Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen und 

Werbemaßnahmen. Das richtige Einordnen und Sortieren von Büchern und anderen Medien 

gehört genauso zu Deinen Aufgaben wie die Einarbeitung neuer Medien, die Datenerfassung im 

Bibliothekskatalog und das Arbeiten an der Verbuchungstheke.  
 

So läuft Deine Ausbildung ab: 

Die Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre. Du durchläufst alle Bereiche der Bibliothek und lernst in 

mehreren Praktika auch andere Bibliotheken kennen. Die theoretische Ausbildung erfolgt im 

Blockunterricht an der Berufsschule für Medienberufe in München. 
 

Das solltest Du mitbringen: 

- Sehr guter qualifizierender Abschluss der Mittelschule, besser mittlere Reife 

- Sehr gute Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse 

- Sorgfalt und Zuverlässigkeit 

- EDV-Kenntnisse und gute Allgemeinbildung 

- Großes Interesse an Büchern und Medien 

- Freude am Umgang mit Menschen, speziell mit Kindern 
 

Haben wir Dich neugierig gemacht? Dann bewirb Dich jetzt! 

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung, die Du bitte bis spätestens Mittwoch,  

6. Dezember 2023 an die Gemeinde Unterföhring, Personalstelle, Münchner Straße 70, 85774 

Unterföhring sendest. Bei einer Bewerbung per E-Mail bitten wir Dich, die Unterlagen in einer 

PDF-Datei gesammelt an bewerbung@unterfoehring.de zu senden. 
 

Für Informationen stehen Dir die Ausbilderin Frau Werner (Tel. 089-95081-508; 

werner@unterfoehring.de) und die Ausbildungsleitung Frau Schlegel (Tel. 089-95081-222; 

schlegel@unterfoehring.de) gerne und jederzeit zur Verfügung. 
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