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Die Gemeinde Unterfohring sucht zum Ausbildungsstart am 1. September 2024 eine/n

Auszubildende/n zur/zum
Verwaltungsfachangestellten (w, m, d)
Fachrichtung Kommunalverwaltung — VFA-K

Deine zukiinftigen Aufgabenschwerpunkte:

Du bist innerhalb der Verwaltung in die unterschiedlichsten Aufgaben eingebunden und
befasst Dich mit Rechtsvorschriften, um diese dann in regelmaBigem Kontakt mit den Bilirge-
rinnen und Birgern der Gemeinde anzuwenden. Unter anderem wirst Du Buirgerinnen und
Burger bei der Ausstellung von Passen, in sozialen Belangen, in Baufragen und anderen
ahnlichen Verwaltungsvorgangen beraten und ihnen zur Seite stehen.

So lauft Deine Ausbildung ab:

Die Ausbildungsdauer betragt 3 Jahre. Wahrend Deiner Ausbildungszeit durchldufst Du alle
Fachbereiche der Verwaltung. Die theoretische Ausbildung erfolgt im Blockunterricht an der
Berufsschule in Miinchen Riem und in der Bayerischen Verwaltungsschule.

Das solltest Du mitbringen:
Sehr guter qualifizierender Abschluss der Mittelschule, besser mittlere Reife
Freude am Umgang mit Gesetzen und Vorschriften
Burgerfreundlichkeit und Kontaktfreudigkeit
Sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift
Selbstandigkeit, Einsatzbereitschaft sowie Organisations- und Teamfahigkeit

Haben wir Dich neugierig gemacht? Dann bewirb Dich jetzt!

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung bis spatestens Mittwoch, 06.12.2023,
die Du bitte an die Gemeinde Unterfohring, Personalstelle, Miinchner Stral3e 70, 85774
Unterféhring sendest. Bei einer Bewerbung per E-Mail bitten wir Dich, die Unterlagen in einer
PDF-Datei gesammelt an bewerbung@unterfoehring.de zu senden.

Fur Informationen stehen Dir die Ausbildungsleitung Frau Schlegel (Tel. 089-95081-222;
bewerbung@unterfoehring.de) gerne und jederzeit zur Verfligung.
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